AREA FACILITY MANAGEMENT

Dir : Ing. V. Spera

Tel. 091 6662227 / Fax. 091 6662551

e-mail: sfm@ospedalecivicopa.org

PEC: sfm.ospedalecivicopa@pec.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

UNITA’ OPERATIVA: IMPIANTI STRATEGICI

(ART 35 D.LGS 14 MARZO 2013 N. 33)

RESPONSABILE ING. M. BISIGNANO

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

EVENTUALE MODULO PER RICHIESTE

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO TIPOLOGIA TERMINE PER LA CONCLUSIONE RESPONSABILE DEL UFFICIO AL QUALE
ISTANZA PROCEDIMENTO RIVOLGERSI PER IN CASO DI INERZIA
INFORMAZIONI

Gestione del protocollo informatico d'Ufficio 1-8 gg. Secondo priorita Sig.ra RUSSO Anna Impianti Strategici (62612) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Disponibile sul sito Sezione

(registrazione di tutte le richieste di mario.bisignano@arnascivico.it) Modulistica

interventi tecnici e/o forniture pervenute

dal tutte le UU.0O. aziendali)

Analisi delle richieste diintervento e loro d'Ufficio 1-8 gg. Secondo priorita Sig.ra RUSSO Anna Impianti Strategici (62612) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

assegnazione alla ditta incaricata mario.bisignano@arnascivico.it)

Aggiornamento rubrica telefonica d'Ufficio 1 giorno Sig.ra RUSSO Anna Impianti Strategici (62612) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

aziendale mario.bisignano@arnascivico.it)

Riscontri presenze personale 0SS della d'Ufficio consuntivo trimestrale Sig.ra RUSSO Anna Impianti Strategici (62612) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

SEUS su convenzioni sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) mario.bisignano@arnascivico.it)

Registrazione informatica contratti d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Sul portale Eusis

dell'U.0.S. mario.bisignano@arnascivico.it)

Ordini dell'U.0.S. d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Sul portale Eusis
mario.bisignano@arnascivico.it)

Riscontro fatturazioni dell'U.0.S. d'Ufficio consuntivo trimestrale sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Sul portale Eusis
mario.bisignano@arnascivico.it)

Verifica pagabilita fatture dell'U.0.S. d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto
mario.bisignano@arnascivico.it)

Trasmissione fatture liquidate e rapporti d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

con la S.0.C. Economico-Finanziaria mario.bisignano@arnascivico.it)

Corrispondenza con ditte o altri uffici d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

dell' ARNAS mario.bisignano@arnascivico.it)

Verifica dei presupposti amministrativi d'Ufficio 1-10 gg. secondo i casi sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

per deliberazioni o altri atti mario.bisignano@arnascivico.it)

Redazione e corredazione deliberazioni o d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

altri atti amministrativi mario.bisignano@arnascivico.it)

Verifiche di contabilita e trasmissione dati d'Ufficio trimestrale sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

per il C.E. complessivo della S.0.C. mario.bisignano@arnascivico.it)

Smart-CIG d'Ufficio 1 giorno sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Vincenzo SPERA (62184 — Sul portale SIMOG-ANAC
mario.bisignano@arnascivico.it) .

Verifica e annotazione informatica dei d'Ufficio 1-8 gg. secondo i casi sig. CORTESE Valerio M. Logistica (62272) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Sul portale SIMOG-ANAC

procedimenti CIG di tutta la S.0.C. mario.bisignano@arnascivico.it)

Analisi e implementazione software d'Ufficio trimestrale Ing. Daniele Zambuto Impianti Strategici (62612) Ing. Daniele ZAMBUTO (62164 — Non previsto

gestione Autoparco mario.bisignano@arnascivico.it)

Analisi e implementazione software d'Ufficio mensile Ing. Daniele Zambuto Impianti Strategici (62612) Ing. Daniele ZAMBUTO (62164 — Non previsto

gestione Centralino mario.bisignano@arnascivico.it)

Verifica rispetto SLA fornitori servizio di d'Ufficio mensile Ing. Daniele Zambuto Impianti Strategici (62612) Ing. Mario BISIGNANO (62164 — Non previsto

telefonia fissa e mobile

mario.bisignang@a_t?scivico.it)
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Palermo, 30/11/2015
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